WAZNE INFORMACJE DLA WNIOSKODAWCOW
w ramach naborow nr 8/2017, 9/2017 oraz 10/2017

Zwracamy Panstwa uwage na kilka waznych kwestii zwigzanych z ubieganiem si¢ o pomoc:

1. Numery naborow i zakres tematyczny:

= Nabor nr 8/2017 w zakresie Projekty dla przedsiebiorcéw — rozwijanie dzialalnosci

gospodarczej

Termin sktadania wnioskow uptywa 23.10.2017 (poniedzialek) o godz. 16:00

= Nabor nr 9/2017 w zakresie Projekty dla przedsiebiorcow — inkubatory

Termin sktadania wnioskow uptywa 23.10.2017 (poniedzialek) o godz. 16:00

= Naboér nr 10/2017 w zakresie Projekty dla przedsi¢biorcéw — podejmowanie dzialalnosci

gospodarczej

Termin sktadania wnioskow uptywa 25.10.2017 (Sroda) o godz. 16:00

2. Wnhiosek nalezy ztozy¢ w dwoch identycznych egzemplarzach - oryginale i kopii oraz dotagczone;j
do nich wersji elektronicznej wniosku i biznesplanu na nosniku CD/DVD. Kazdy z wnioskow ma
zawiera¢ wszystkie zataczniki utozone w identycznej kolejnosci. Oba egzemplarze wnioskodawca
zostawia w LGD.

3. Zaleca sig, aby wniosek byl trwale spiety - umieszczony w skoroszycie i posiadal ponumerowane

zalaczniki.

4. Kolejnos¢ sktadanej dokumentacji powinna by¢ nastepujaca:

a)
b)

c)

Whiosek (trwale spigty)

zalaczniki do wniosku zgodnie z: ,,informacja o zatacznikach”
inne dokumenty potwierdzajace spelienie lokalnych kryteriow wyborow (dokumenty

potwierdzajace spelnienie lokalnych kryteriow wyboru operacji nie sg obowigzkowe, jednakze w
przypadku braku dokumentu Rada moze nie przyzna¢ punktéw).

ORYGINAL przekazywany do UM

KOPIA dla LGD

Wnhiosek trwale spiety
[ostatnia strona wniosku to ,,0SWIADCZENIA PODMIOTU
UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY™’]

+

Kopia wniosku lub drugi oryginat — trwale spigty
[ostatnia strona wniosku to ,,LOSWIADCZENIA PODMIOTU
UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY]

Zataczniki do wniosku zgodnie z informacjg o
zalacznikach

[Do wnioskow nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki w wersji
oryginalnej badz przygotowane kopie, ktéore zostang
potwierdzone ,,za zgodno$¢” przez pracownika Biura LGD w
trakcie przyjmowania dokumentow. Jednoczesnie
przypominamy, iz w celu potwierdzenia zgodnoSci
dokumentéw niezbedne jest posiadanie oryginalow!]

Zalaczniki powinny by¢ ponumerowane np.

- Whioskodawca zaznaczyt iz zataczyl kopi¢ dokumentu
tozsamosci w liczbie 1 -> w prawym goérnym rogu nalezy
wpisaé nr zatacznika z informacji o zatacznikach tj. A.1.1

- Wnioskodawca zaznaczyl iz zalaczyt Formularze
rozliczeniowe ZUS z ostatnich 12 miesigcy w liczbie 12 ->
formularze dotyczace danego miesigca powinny by¢ trwale
spiete, w prawym gornym rogu na pierwszym zataczniku nalezy
wpisa¢ B.6/1, na drugim B.6/2 ... az do B.6/12

Jezeli  zalacznik  zostat  sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM nie ma koniecznosci wpisywania nr
zalacznika.

e

Zataczniki do wniosku zgodnie z informacjg o
zalgcznikach ponumerowane i1 utozone tak jak w
oryginale




Liczba zalgcznikow faktycznie dotaczonych do wniosku
powinna si¢ zgadza¢ z liczbg zatacznikow deklarowanych w
informacji o zatacznikach.

Zatgcznik nr 3 jest dotgczany do oryginaty tylko <
jesli zostat wykazany w Informacji o zatgcznikach
E. Inne zalgczniki dotyczqce operacji 1 jezeli we
wniosku w punkcie dotyczacym uzasadnienia
zgodnosci z kryteriami wyboru (I11. Opis
planowanej operacji pkt. 1.4) odwotuje si¢ do tego
zalacznika

Zatacznik nr 3 do ogloszenia o naborze —
Uzasadnienie zgodnosci operacji z lokalnymi
Kryteriami wyboru wraz z dokumentami
potwierdzajacymi spetnienie lokalnych kryteriéw
wyboru

Whioskodawca nie zatgcza do oryginatu ]

Oswiadczenia Wnioskodawcy bedacego osobg
fizyczna, chyba ze wykazat ten zalacznik w
Informacji o zatgcznikach E. Inne zalgczniki

dotyczqce operacji

Oswiadczenie Wnioskodawcy bedacego osoba
fizyczng o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych (jesli dotyczy)
[zatacznik ten powinien by¢ dotaczony tylko do kopii wniosku
i nie nalezy go wykazywac¢ w Informacji o zalgcznikach E.
Inne zalgczniki dotyczgce operacji]

Jezeli w Informacji o zatacznikach
., Wniosek w postaci dokumnetu elektornicznego
zapisanego na infromatycznym nosniku danych”
Whioskodawca zaznaczyt:
TAK — do orygniatu zatagcza wersje¢ elektroniczng
wniosku na ptycie CD/DVD
NIE — do orygniatu nie zalgcza wersji elektorniczne;j

Elektroniczna wersja wniosku i biznes planu na
no$niku CD/DVD tozsama z wersja papierowa

wniosku na pltycie CD/DVD

zZa

obowigzek policzy¢ wszystkie zatagczone do wniosku

1. Wnioski o przyznanie pomocy mogg by¢ sktadane osobiscie lub przez pelnomocnika albo przez osobe
upowazniong — W przypadku reprezentowania wnioskodawcy osoba sktadajgca wniosek musi mie¢ ze
sobg upowaznienie do zlozenia wniosku. Wnioski nadsylane droga pocztows, faksem,
posrednictwem kuriera lub droga elektroniczng nie beda uwzgledniane.

2. Przyjmujac wniosek pracownik biura LGD ma
zataczniki. Prosimy o uporzadkowanie sktadanych dokumentow, co pozwoli na sprawne ich
policzenie, a co za tym idzie skrdcenie czasu przyjmowania wnioskow.

3. Operacja musi by¢ zgodna z lokalnymi kryteri

nalezy osiggnac¢, aby operacja mogta uzyskac

ami wyboru. Minimum punktowe dla operacji, ktore
dofinansowanie to 10 punktéw. Pomoc przystuguje

wedtug kolejnosci ustalonej na podstawie liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny operacji

wedtug lokalnych kryteriow.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow o kolejnosci decyduje data i godzina ztozenia

whniosku.

Przyznanie punktow przez Rade LGD w

poszczegdlnych kryteriach bedzie mozliwe jezeli

wnioskodawca szczegélowo opisze i wyjasni je:

- we wniosku (przede wszystkim w czesci B.I11.

/ w pkt B.III.1.4 w cze¢sci dot. uzasadnienia zgodnosci

z kryteriami wyboru mozna skopiowaé uzasadnienia z zalacznika nr 3 do ogloszenia o naborze
Uzasadnienie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru lub zalaczy¢ informacje iz
uzasadnienie zgodnosci z kryteriami znajduje si¢ w Uzasadnieniu... i zataczy¢ je rowniez do oryginatu
wniosku np. ,,Uzasadnienie zgodnosci z kryteriami znajduje si¢ w zataczniku numer E.1 do wniosku”)

- W biznesplanie (przede wszystkim w czesci IV .4.1.7-9) oraz

- W zalgczniku nr 3 do ogloszenia o naborze Uzasadnienie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami
wyboru i dotagczonymi do niego dokumentami potwierdzajacymi spetnienie lokalnych kryteriow

Jesli wnioskodawca nie poda wyczerpujacej informacji potwierdzajacych spelnienie danego
kryterium, moze ono zosta¢ ocenione na 0 pkt. Na liScie operacji wybranych znajda si¢ wszystkie
operacje ktore otrzymaty przynamniej 10 punktow, jednakze w przypadku duzej liczby wnioskow, nie
wszystkie te operacje mogg si¢ miesci¢ w limicie dostgpnych srodkow dla danego naboru.




Rada przyznaje punkty na podstawie zalacznika nr 3 do ogloszenia o naborze Uzasadnienie
zgodnosci operacji 7 lokalnymi kryteriami wyboru, wniosku oraz zalaczonych do wniosku
zalacznikéw i dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spelnienie poszczegolnych
kryteriow.

Whioski wybrane przez LGD sg przekazane do Urzedu Marszatkowskiego. Urzad
Marszalkowski moze jednokrotnie poprosi¢ Panstwa o uzupelnienie brakéw w ciagu 7 dni, tj.
poprawienie oczywistych omylek badz wyjasnienie watpliwosci.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

1.

Whiosek oraz zatgczniki sporzadzane na formularzach udostepnionych przez UM, zostaty podpisane
w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pelnomocnika
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku (w sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie
dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy — nalezy wstawic¢ kreske, a w przypadku
danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej).

Whiosek posiada wszystkie strony (nie ma btedéw w wydruku).

Zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
wyrazone sa w ztotych w doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej
kwoty pomocy, ktéra nalezy poda¢ w pelnych zlotych (po obcigciu groszy).

Obowigzkowym zalgcznikiem do wniosku jest biznesplan:

- biznesplan nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Informacjami pomocniczymi przy wypetnianiu biznesplanu,;
- biznesplan jest wypelniany w $cistym powigzaniu z wnioskiem o przyznanie pomocy. Informacje
zawarte w biznesplanie oraz wniosku o przyznanie pomocy muszg by¢ ze sobg zgodne (kwota pomocy,
terminy realizacji operacji, liczba miejsc pracy, cele projektu, zakres operacji, lokalizacja itd.);

- Wnioskodawca musi wypetni¢ wszystkie pola w biznesplanie. Jesli jakie$ pytanie/ polecenie go nie
dotyczy, powinien wpisac ,,nie dotyczy”;

- 0 ile w poszczegdlnych czgéciach biznesplanu nie okreslono inaczej, biznesplan nalezy wypetni¢ w
kwotach netto, jezeli dany podmiot jest / bedzie ptatnikiem podatku VAT. Natomiast w przypadku,
gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest platnikiem podatku VAT, biznesplan nalezy
wypethi¢ w kwotach brutto;

- planujac date ptatnosci ostatecznej (pkt. 3.2), nalezy uwzgledni¢ czas potrzebny na oceng wniosku o
ptatnos¢ II transzy (w przypadku podejmowania dziatalno$ci gospodarczej) albo wniosku o ptatnosé¢
ostateczng - tj. termin 4 miesiecy od planowanej daty ztozenia ww. wniosku o ptatnos¢;

- przed wydrukowaniem biznesplanu zaleca si¢ aktualizacj¢ numerdéw stron w Spisie tresci;

- biznesplan musi zosta¢ opatrzony data i podpisem Wnioskodawcy.

LGD dokonuje wyboru operacji, a nastgpnie przekazuje do Urzedu Marszatkowskiego, z ktérym LGD zawarta
umowe ramowa, catg dokumentacje dotyczaca wyboru operacji (w tym m.in wszystkie ztozone wybrane do
finansowania wnioski wraz z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych). Wnioski, ktore
nie podlegaja w LGD ocenie zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru oraz wnioski niewybrane przez LGD
do finansowania nie sg przekazywane do Urzgedu Marszatkowskiego.



